Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих

создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
В целях реализации положений части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Самарской области от 06.07.2015 N 74-ГД «О разграничении полномочий между органами местного самоуправления городского округа Самара и внутригородских районов городского округа Самара по решению вопросов местного значения внутригородских районов» и в соответствии с Законом Самарской области от 23.01.2017 N 14-ГД «О внесении изменений в статью 10.2 Закона Самарской области «О земле» ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней» согласно приложению.

2.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального  опубликования. 
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Администрации 

Куйбышевского внутригородского района 
	А.В. Моргун 


Казакова 
3303890

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению 

Администрации Куйбышевского 

внутригородского

района городского округа Самара

от ___________  № ___________
Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»

1. Общие положения

1.1.Общие сведения о муниципальной услуге.

1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней» (далее - муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2.Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации.

От имени заявителей вправе выступать:

законные представители;

представители, действующие на основании доверенности.

1.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.1.Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) предоставляется уполномоченным отделом Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (далее - Администрация).

Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты Администрации содержится в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

1.2.2.Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

1.2.3. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования;

размещения информации на сайте Администрации.
1.2.4.Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом уполномоченного отдела Администрации при обращении граждан за информацией:

при личном обращении;

по телефону.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи - в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов на сайте Администрации. 
1.2.5.На сайте Администрации размещается текст настоящего административного регламента с приложениями. 
В регламенте содержится следующая информация:

общие положения;

стандарт предоставления муниципальной услуги;

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения;

формы контроля за исполнением административного регламента;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, уполномоченных на оказание муниципальной услуги;

сведения об уполномоченном органе Администрации (приложение N 1 к настоящему административному регламенту);

блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение N 2 к настоящему административному регламенту);

образец заявления (приложение N 3 к настоящему административному регламенту);

типовая форма жалобы на решения, неправомерные действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Аналогичная информация о муниципальной услуге размещается в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru и портале государственных и муниципальных услуг Самарской области: uslugi.samregion.ru.

1.2.6.При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается контактная информация:

контактные данные уполномоченного органа (почтовый адрес, адрес официального интернет-сайта, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график приема заявителей;

сведения о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие);

2)осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.7.На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

график работы с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие).
1.2.8.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;

четкость в изложении информации о муниципальной услуге;

удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;

оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.

1.2.9.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по телефонам для справок (консультаций).

1.2.10.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

1.2.11.Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом.

1.2.12.Со дня приема заявления и прилагаемых к нему документов заявитель имеет право на получение сведений о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное им заявление, по телефону или непосредственно лично.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней», предоставляет Администрация Куйбышевского внутригородского района .
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения постоянно действующей комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней) в форме:

заключения о подтверждении создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней);

заключения о невозможности подтверждения создания на земельном участке жилого дома до вступление в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления гражданина.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости";

Законом Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

Уставом Куйбышевского внутригородского округа Самара городского округа Самара Самарской области;

постановлением Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара от 14.02.2017 N 51 «Об утверждении Положения о постоянно действующей комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней)»;

иными федеральными, региональными, муниципальными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	N
 п/п
	Наименование вида документа
	Форма представления документа (оригинал/ количество экземпляров)
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа (заявитель)

	1.
	Заявление
	Подлинник
	-
	пункт 1 статьи 4 федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Копия, заверенная лицом, принимающим документы
	МВД России. ЗАГС. МИД. Минобороны (документ личного хранения)
	Подпункт 1 пункта 6 статьи 7 федерального закона РФ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Заявитель представляет самостоятельно

	3.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина РФ (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	Копия, заверенная лицом, принимающим документы
	МВД России. ЗАГС. МИД. Минобороны (документ личного хранения)
	Подпункт 1 пункта 6 статьи 7 федерального закона РФ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Заявитель представляет самостоятельно

	4.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	Подлинник доверенности или копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Нотариус (документ личного хранения)
	Подпункт 1 пункта 6 статьи 7  федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
	Заявитель представляет самостоятельно

	5.
	Технический паспорт (технический план) жилого дома
	Копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Специализированная организация 
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
	Заявитель представляет самостоятельно

	6.
	Выписка из домовой книги с места жительства (справка с места жительства)
	Подлинник либо копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Администрация Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара,  МВД России (документ личного хранения)
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
	Заявитель представляет самостоятельно

	7.
	Квитанции и справки, свидетельствующие о внесении коммунальных платежей
	Подлинник либо копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Энергопоставляющие службы
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
	Заявитель представляет самостоятельно

	8.
	Документ, свидетельствующий об уплате земельного налога
	Подлинник либо копия, заверенная лицом, принимающим документы
	ФНС России
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
	Заявитель представляет самостоятельно

	9.
	Финансово-лицевой счет
	Подлинник либо копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Коммунальные службы
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
	Заявитель представляет самостоятельно

	10.
	Выписка из похозяйственной книги
	Подлинник либо копия, заверенная лицом, принимающим документы
	Органы местного самоуправления городского округа Самара
	Часть 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»
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2.6.1.Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются заявителем в одном экземпляре. Для сверки копий документов с оригиналами необходимо их одновременное представление.

2.6.2.Заявитель может представить документы следующими способами:

1) по почте;

2) посредством личного обращения.

2.6.3.Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.6.4.Уполномоченные лица не вправе требовать от заявителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий, представление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.5.В соответствии с частью 5 статьи 10.2 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле» в случае отсутствия одного или нескольких из указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента документов заявитель вправе представить для подтверждения создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком иные документы.

2.6.6.Заявитель после представления документов вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме.

2.7.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 1.1.2 настоящего административного регламента;

2)заявитель представил документы с неоговоренными исправлениями, серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, записями, выполненными карандашом;

2.8.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.Для предоставления муниципальной услуги дополнительные услуги не требуются.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Порядок приема заявлений и срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.10.2.Прием заявителей осуществляется в порядке живой очереди. При обслуживании заявителей - ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов 1 и 2 групп, льготных категорий граждан используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги, получить консультацию, получить готовые документы вне основной очереди.

Заявители - льготные категории граждан, ветераны Великой Отечественной войны и инвалиды 1 и 2 групп предъявляют сотруднику, осуществляющему прием, выдачу документов и консультирование, документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.

2.10.3.Специалисты, осуществляющие прием и информирование заявителей, обеспечиваются табличками (бирками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, занимаемой должности, а также соблюдают деловой стиль формы одежды как одно из требований поведения.

2.10.4.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов не должно превышать 10 минут.

2.10.5.Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 5 минут.

2.10.6.Заявитель имеет возможность получить результат предоставления муниципальной услуги (извещение о принятии на учет) по почте или электронной почте.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.11.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги.

2.12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

представление недостоверной информации;

несоответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям действующего законодательства;

непредставление документов, определенных пунктами 2.6, 2.6.5 настоящего административного регламента.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Прием заявлений, выдача результатов предоставления муниципальной услуги и консультирование осуществляется специалистами в предназначенных для этих целей помещениях по адресу : г.Самара, ул.Зеленая, 14.
Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктуры, а также обеспечивать возможность самостоятельного передвижения и разворота инвалидных колясок.

Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован пандусами, удобной лестницей с поручнями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещение оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями.

Инвалидам, имеющим стойкое расстройство функций зрения и самостоятельного передвижения, на территории получения муниципальной услуги, при входе на их территорию и выходе при необходимости работниками учреждений, предоставляющих муниципальные услуги, обеспечивается сопровождение и оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

В местах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида на кресле-коляске, а также его сопровождающего.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями и заинтересованными лицами.

Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.

В помещениях для работы с заинтересованными лицами и заявителями размещаются информационные стенды, на которых размещается информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты, официального сайта Администрации, текст настоящего административного регламента с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть хорошо видны со стороны входа и легко различимы слабовидящими гражданами. Средства информации на путях движения должны быть комплексными и предусматривать визуальную, звуковую и тактильную информацию, с указанием направления движения и мест получения услуги.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом.
Для инвалидов по слуху специалистами обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией.

Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является:

личное обращение заявителя с полным пакетом документов;

поступление в Администрацию по почте обращения заявителя и полного пакета документов, соответствующих требованиям пунктов 2.6, 2.6.5 настоящего административного регламента;

поступление в Администрацию электронного обращения заявителя, пакета электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

рассмотрение документов, проверка содержащихся в них сведений на предмет выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

при наличии оснований для отказа - принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - проведение обследования земельного участка, на котором расположен жилой дом или жилой дом с хозяйственными постройками, заседание постоянно действующей  комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округ Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней), далее по тексту- Комиссия, принятие Комиссией решения в соответствии с пунктом 2.3. настоящего регламента;  

подписание и регистрация заключения постоянно действующей  комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округ Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней) ;

уведомление заявителя о принятом решении.

3.3.Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляются ответственным лицом  Администрации.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о подтверждении создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней), расположенными на земельном участке с жилым домом, и земельным участком под данным (данными) объектом (объектами) по форме согласно приложению N 3 к настоящему административному регламенту (далее - заявление) с прилагаемыми к нему документами, указанными в пунктах 2.6, 2.6.5 настоящего административного регламента (далее - документы), в Администрацию.
3.3.2.Ответственное лицо проводит проверку заявления и приобщенных к нему документов на предмет выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 5 минут с момента поступления заявления и документов в территориальный орган Администрации городского округа Самара.

3.3.3.При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, ответственное лицо в течение 20 минут вручает заявителю (представителю заявителя) письменный отказ в приеме документов.

3.3.4.Если оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, не установлено, ответственное лицо производит в течение 10 минут регистрацию заявления в журнале регистрации.

Результатом выполнения административной процедуры является внесение в журнал регистрации соответствующей записи.

3.3.5.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение в журнал учета документов записи о приеме заявления и документов либо реквизитов отказа в приеме документов.

В журнале учета документов должны быть отражены:

порядковый номер записи;

фамилия, имя, отчество заявителя;

адрес места нахождения земельного участка, на котором расположен жилой дом или жилой дом с хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней);

дата и время приема;

наименования приобщенных к заявлению документов;

общее количество документов и общее число листов в документах.
3.3.6.Критерием принятия решения является передача зарегистрированного заявления и документов секретарю комиссии либо вручение заявителю письменного отказа в приеме документов.

3.4.Рассмотрение заявления и представленных документов. Рассмотрение заявления и представленных документов осуществляется в течение двух рабочих дней.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, секретарю комиссии по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 "О собственности в СССР", а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней) (далее - Комиссия).

3.4.2.Секретарь Комиссии:

рассматривает представленные заявителем документы на их соответствие либо несоответствие требованиям, предъявляемым к данным документам;

устанавливает факт полноты представления заявителем необходимых документов;

проверяет надлежащее оформление документов (документы в установленных законодательством случаях должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц).

3.4.3.Максимальное время выполнения административной процедуры составляет  2 календарных дня со дня регистрации заявления и документов.

3.4.4.Результатом выполнения административной процедуры является завершение проверки оформления документов.

3.4.5.Критерием принятия решения является соответствие оформления документов установленным требованиям.

3.5.Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки, проведенной секретарем Комиссии на соответствие заявления и приложенных к нему документов требованиям настоящего административного регламента.

3.5.2.Секретарь комиссии в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, в течение не более трех дней готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Главой  Администрации, и направляет его заявителю.

3.5.3.В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги должны быть указаны причины отказа и разъяснено право заявителя на обжалование.

Уведомление направляется почтовым уведомлением по адресу, указанному заявителем в заявлении, а также электронным сообщением в случае, если заявителем указан адрес электронной почты.

Факт отправления уведомления заявителю фиксируется в журнале регистрации исходящих документов.

3.5.4.Максимальный срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.5.5.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и его направление заявителю.

3.5.6.Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 настоящего административного регламента.

3.6.Проведение обследования земельного участка, на котором расположен жилой дом или жилой дом с хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней), заседание Комиссии, принятие заключения Комиссии.

3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки, проведенной секретарем Комиссии, и отсутствие нарушений требований, предъявляемых к заявлению и прилагаемым документам, на этапе их принятия.

3.6.2.Процедура проведения обследования земельного участка, на котором расположен жилой дом или жилой дом с хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней), заседание Комиссии, принятие заключения Комиссии включает:

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

определение места, даты и времени проведения заседания Комиссии;

определение даты обследования земельного участка, члена (членов) Комиссии, участвующего (участвующих) в обследовании земельного участка;

извещение председателя Комиссии, членов Комиссии, заявителей и иных заинтересованных лиц о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии, направление председателю Комиссии, членам Комиссии копий документов и материалов, подлежащих рассмотрению на заседании;

обследование земельного участка, на котором расположен жилой дом или жилой дом с хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней), оформление его результатов актом обследования по форме согласно приложению N 2 к Положению о постоянно действующей комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней), утвержденному постановлением Администрации Куйбышевского внутригородского района  городского округа Самара от 14.02.2017 N 51 (далее - постановление N 51);

работу Комиссии;

составление заключения Комиссии по форме согласно приложению N 3 к Положению о постоянно комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара  по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней), утвержденному постановлением N 51.

3.6.3.Основанием для начала административной процедуры является получение заместителем председателя Комиссии заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.6.4. Заместитель председателя Комиссии в течение 2 рабочих дней после поступления заявления и документов определяет место, дату и время проведения заседания Комиссии.

Заместитель председателя Комиссии в тот же срок определяет дату обследования земельного участка, члена (членов) Комиссии, участвующего (участвующих) в обследовании земельного участка, и направляет данную информацию секретарю Комиссии.

Не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем определения места, даты, времени проведения заседания Комиссии, даты обследования земельного участка, члена Комиссии, участвующего в обследовании земельного участка, секретарь Комиссии извещает председателя Комиссии, членов Комиссии, заявителей и иных заинтересованных лиц о месте, дате и времени его проведения, а также направляет председателю Комиссии, членам Комиссии копии документов и материалов, подлежащих рассмотрению на заседании.

Секретарь Комиссии в тот же срок информирует путем направления писем или телефонограмм члена (членов) Комиссии о необходимости принять участие в обследовании земельного участка, а также информирует заявителя и члена (членов) Комиссии, участвующего (участвующих) в обследовании земельного участка, о дате обследования земельного участка.

Заявители привлекаются к участию в работе Комиссии с правом совещательного голоса.

Заседание Комиссии назначается и проводится не ранее чем через 5 рабочих дней и не позднее 14 рабочих дней после поступления заявления и документов заместителем председателя Комиссии.

3.6.5.Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 17 рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.6.6.Результатом выполнения административной процедуры является принятие заключения Комиссии по форме согласно приложению N 3 к Положению о постоянно действующей комиссии Куйбышевского внутригородского округа Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней), утвержденному постановлением N 51.

3.6.7.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление в 2 экземплярах заключения по подтверждению создания (невозможности подтверждения создания) на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней).

3.6.8.Критерием принятия решения является определение возможности подтвердить создание на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней).

3.7. Подписание и регистрация заключения Комиссии.

3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является оформление в 2 экземплярах заключения Комиссии.

3.7.2.Не позднее двух рабочих дней после дня заседания Комиссии заключение Комиссии подписывается заместителем председателя Комиссии, секретарем Комиссии и членами Комиссии и направляется председателю Комиссии для подписания с приложением протокола заседания Комиссии, акта обследования земельного участка и документов.

3.7.3.Председатель комиссии обеспечивает подписание и регистрацию заключения Комиссии в течение 2 дней с момента получения .
3.7.6.Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 4 календарных дня со дня оформления заключения Комиссии.

3.7.7.Результатом выполнения административной процедуры является подписание и регистрация заключения Комиссии.

3.8.Направление заявителю уведомления о принятом решении.

3.8.1.Основанием для начала процедуры уведомления заявителя о принятом решении является подписание и регистрация заключения Комиссии.

3.8.2. Секретарь комиссии в течение 2 дней со дня подписания председателем Комиссии и регистрации заключения направляет заявителю уведомление о направлении в его адрес заключения Комиссии с приложением заключения, которое должно быть прошито и пронумеровано, скреплено печатью Администрации.

3.8.3.Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.8.4.Результатом выполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о принятом Комиссией решении, а также одного экземпляра заключения Комиссии.

3.8.5.Критерием принятия решения является поступление подписанного заключения Комиссии.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за исполнением настоящего административного регламента.

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением предоставления муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, далее по тексту- Глава Администрации.
4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок по исполнению настоящего административного регламента.

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

проведения проверок;

рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц администрации района, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, устанавливаются Главой Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.2.3.Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случаях получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.Ответственность должностных лиц по исполнению настоящего административного регламента.

4.3.1.По результатам проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего административного регламента виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2.Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан.

4.4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений,

действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных

служащих при предоставлении муниципальной услуги

5.1.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

истребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме по форме, указанной в приложении N 4 к настоящему административному регламенту, в территориальный орган Администрации городского округа Самара, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Ответ на обращение не дается в случаях:

если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст письменного обращения не поддается прочтению.

5.5.Уполномоченный орган / должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.7.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация письменной (устной) жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.8.Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр по оказанию государственных (муниципальных) услуг", с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, портала государственных и муниципальных услуг Самарской области - http://www.uslugi.samregion.ru, Единого портала государственных услуг (функций) - http://www.gosuslugi.ru, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

Жалоба в устной форме предъявляется на личном приеме. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращения с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя на получение ответа в устной форме ему предлагается подать жалобу в письменной форме.

5.10.Жалоба на действия (бездействие) и решения Главы Администрации направляется в Совет депутатов Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.

Жалоба на действия (бездействие) и решения муниципального служащего Администрации направляется Главе  Администрации.

Информация о должностных лицах, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, графике их работы, номерах телефонов, адресах электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении положений настоящего административного регламента, содержится в объявлениях, размещенных в здании Администрации.
5.11.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток или ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений срок рассмотрения жалобы не должен превышать 5 дней со дня ее регистрации.

5.12.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача документов, подтверждающих

создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты 
Администрации Куйбышевского внутригородского района

 городского округа Самара

Администрация Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

График работы: 
Понедельник четверг  с 8 часов 30 минут  до 17 часов 30 минут . Перерыв на обед с 12часов 30 минут до 13 часов 18 минут.

Пятница с 8 часов 30 минут  до 16 часов 30 минут . Перерыв на обед с 12часов 30 минут до 13 часов 18 минут.

Место нахождения

443004, Российская Федерация, Самарская область, город Самара, улица Зеленая, 14

Адрес электронной почты kujadm@samadm.ru
Официальный сайт kuibsamara.ru
Муниципальная услуга оказывается по месту нахождения Администрации. 

График приема по муниципальной услуге: 

Вторник  с 9.00 до 12.00.

Телефон для справок 8 /846/ 330 01 90, 8 /846/ 330 38 90.

Приложение №2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Обращение заявителя муниципальной услуги с документами

	
	
	

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	

	Проверка представленных документов на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов

	
	
	

	Наличие оснований для отказа в приеме документов
	
	Отсутствие оснований для отказа в приеме документов

	
	
	

	Отказ в приеме документов
	
	Регистрация заявления и документов

	
	
	

	
	
	Передача заявления и документов секретарю комиссии 

	
	
	

	Представлены документы соответствующие требованиям 
	
	Проверка документов на соответствие требованиям

	
	
	

	Проведение обследования земельного участка 
	
	Представлены документы  не соответствующие требованиям

	
	
	

	Организация работы комиссии
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги 

	
	
	

	Подписание и регистрация заключения
	
	

	
	
	

	Выдача заключения комиссии
	
	

	
	
	


Приложение №3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
Председателю постоянно действующей комиссии Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара по подтверждению создания на земельном участке жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней)
от_____________________________________

             (фамилия, имя, отчество заявителя)

 Адрес регистрации:______________________
_______________________________________
Адрес проживания:______________________
_______________________________________

Телефон ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.
 В  соответствии  с  Законом  Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»   прошу  Вас  рассмотреть  представленные  документы  и  подтвердить создание  на  земельном участке жилого дома, расположенного по адресу:

______________________________________________________ до вступления в силу Закона  СССР  от  06.03.1990 N 1305-1  «О  собственности в СССР",  а  также фактическое пользование ______________________________________

__________________________________________________________________
(земельным участком и  хозяйственными постройками (сараем, гаражом, баней) на земельном

участке с жилым домом)

К заявлению приложены:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________

9. ________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________
"__" ___________ г. __________________

                               
    (подпись заявителя)

Документы приняты "__" ___________ г. __________________

Приложение №4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
ТИПОВАЯ ФОРМА ЖАЛОБЫ

на решения, неправомерные действия (бездействие)

уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги «Подготовка и выдача документов, подтверждающих создания на земельном участке, расположенном в границах Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, жилого дома до вступления в силу Закона СССР от 6 марта 1990 года N1305-1 «О собственности в СССР», а также фактического пользования заявителем (заявителями) земельным участком и хозяйственными постройками (сараем, гаражом или баней»
В__________________________________

от_____________________________________

             (фамилия, имя, отчество заявителя)

 Адрес регистрации:______________________
_______________________________________
Адрес проживания:______________________
_______________________________________

Телефон ______________________________

    Прошу принять жалобу на решение, неправомерные  действия  (бездействие)

________________________________________________________________________

(указать  наименование  должности, Ф.И.О. лица, чьи решения, действия (бездействие) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:

_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать суть обжалуемого решения, действия (бездействия)

    В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

    1.____________________________________________________________;

    2.____________________________________________________________;

    3.____________________________________________________________;

    4.____________________________________________________________;

    5.____________________________________________________________.

    "____" _______ 20 __г.                 ________________________

                                              

     (подпись)

    Жалобу принял

    _______________________                _________________________

    (должность, Ф.И.О.)                          (подпись)

