Об утверждении Положения о Почетной грамоте Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара
В целях совершенствования порядка поощрения трудовых коллективов предприятий, учреждений и организаций, граждан Российской Федерации, внесших большой вклад в социально-экономическое и культурное развитие Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара Перегуду В.С.
            Глава Администрации

Куйбышевского внутригородского района
            городского округа Самара                                                    А.В.Моргун 
Огородник
3303583
Визы согласования:

	Заместитель главы Администрации Куйбышевского внутригородского района
	
	В.С.Перегуда

	Начальника правового отдела Администрации Куйбышевского внутригородского района
	
	Ю.Ю.Казакова

	Начальник отдела организационной работы Администрации Куйбышевского внутригородского района
	
	А.В.Огородник


ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара
от «__»_____2016 №_____

Положение
о Почетной грамоте Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара
1. Настоящее Положение регулирует порядок награждения Почетной грамотой Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (далее - Почетная грамота).
2. Почетная грамота является формой поощрения трудовых коллективов организаций, учреждений, граждан Российской Федерации за значительный вклад в социально-экономическое развитие Куйбышевского внутригородского района, заслуги в области культуры, науки и образования, здравоохранения, архитектуры и градостроительства, охраны общественного порядка и борьбы с преступностью, развитие местного самоуправления.

3. Вручение Почетной грамоты может быть приурочено к следующим юбилейным и праздничным событиям:

а) общероссийские, общегородские и районные праздники и юбилейные даты;

б) профессиональные праздники работников отдельных отраслей городского хозяйства;

в) юбилейные даты, связанные с созданием отдельных организаций;

г) выход на пенсию или юбилейные даты граждан (для мужчин - 50, 60 лет и последующие 10 лет со дня рождения, для женщин - 50, 55, 60 лет и последующие 10 лет со дня рождения), имеющих заслуги перед Куйбышевским внутригородским районом городского округа Самара.
д) другие знаменательные даты.

4. Граждане, награжденные Почетной грамотой, могут представляться к повторному награждению не ранее чем через один год после предыдущего награждения за новые заслуги и достижения, за исключением награждения за совершение подвига, проявленные мужество, смелость и отвагу.

По решению Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара повторное награждение граждан Почетной грамотой может быть произведено до истечения указанного срока.

5. Комиссия по награждению Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (далее - Комиссия) при рассмотрении ходатайства о награждении может принять следующие решения:

а) о поддержке ходатайства о награждении;

б) о нецелесообразности награждения.

6. С ходатайством о награждении граждан и организаций Почетной грамотой могут обращаться: 

- депутаты Совета депутатов Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара;
 -заместители главы Администрации Куйбышевского внутригородского района, руководители структурных подразделений Администрации Куйбышевского внутригородского района;

-руководители организаций, учреждений, предприятий любых форм собственности (по согласованию со структурными подразделениями Администрации Куйбышевского внутригородского района);

-общественные объединения;

-Советы ТОС Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара;

- некоммерческие организации, объединения граждан.
Документы о награждении представляются не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты награждения, указанной в ходатайстве.

7. При возбуждении ходатайства о награждении Почетной грамотой представляются следующие документы:

а) ходатайство о награждении граждан, включающее предполагаемую дату награждения, биографические сведения, сведения о достижениях или заслугах, сведения об инициаторах (приложение №1 к настоящему Положению), ходатайство о награждении организации, включающее предполагаемую дату награждения, краткую историю о достижениях и заслугах, сведения о производственной или иной деятельности организации, представленной к награждению, а также сведения об инициаторах (приложение №2 к настоящему Положению);

б) инициативное письмо, содержащее основания представления к награждению и информацию с указанием предполагаемой даты, времени, места проведения награждения, фамилии, имени, отчества, должности лица, ответственного за проведение мероприятия.

8. Документы, представленные с нарушением требований пункта 7 настоящего Положения, не рассматриваются и подлежат возврату лицу, обратившемуся с ходатайством о награждении, в течение пяти дней со дня их поступления.

9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой и приложенные к нему документы рассматриваются членами комиссии в течение четырнадцати дней со дня их поступления в Администрацию Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара. Решение комиссии оформляется протоколом.

Протокол заседания комиссии, рассмотренные ходатайства и документы, приложенные к ним, в течение двух дней со дня принятия решения комиссией направляются Главе Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара для принятия решения.

Решение Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара о награждении Почетной грамотой принимается в течение месяца со дня поступления ходатайств о награждении в Администрацию Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара и оформляется распоряжением Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.

10. Подготовку проектов распоряжений Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара о награждении Почетной грамотой, оформление документов на награждение Почетной грамотой, регистрацию и учет награжденных осуществляет отдел организационной работы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.
11. Почетная грамота (описание в приложении №3 к настоящему Положению) оформляется на бланке установленного образца и подписывается Главой Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.
12. Вручение Почетной грамоты проводится в торжественной обстановке Главой Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара или уполномоченным им лицом.
Отдел организационной работы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара организует процедуру награждения на торжественном мероприятии с участием Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара или уполномоченного заместителя главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.
13. Дубликаты Почетной грамоты не выдаются.
14. Награждение Почетной грамотой за одни и те же заслуги не допускается. 
15. О награждении Почетной грамотой делается запись в трудовую книжку награжденного на основании распоряжения Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара о награждении.

      Заместитель главы Администрации 

Куйбышевского внутригородского района 


             городского округа Самара                                                    В.С.Перегуда

                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                          к Положению о Почетной грамоте 

Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района
 городского округа Самара

ХОДАТАЙСТВО

о награждении Почетной грамотой Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара 
_________________

                                                                                                                            (дата награждения)

1. Фамилия, имя, отчество:___________________________________________
__________________________________________________________________
2. Должность, место работы: _________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
3. Пол: ________________________ 4. Дата рождения: ___________________
5. Место рождения:_________________________________________________
6. Образование: ____________________________________________________
                                                     (специальность по образованию, наименование учебного

__________________________________________________________________
                                                                         заведения, год окончания)

7. Какими наградами награжден(а) ранее и дата награждения: _____________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
8. Домашний адрес: _________________________________________________
__________________________________________________________________
9. Трудовая деятельность: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
10. Характеристика   с   указанием   конкретных   заслуг   представляемого

к награждению: ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Инициатор награждения: _________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

                      (Ф.И.О. инициатора награждения)

подпись

                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о Почетной грамоте

Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

ХОДАТАЙСТВО

о награждении Почетной грамотой Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара
______________________

(дата награждения)

1. Полное наименование предприятия (учреждения): _____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Адрес: __________________________________________________________
Краткая характеристика предприятия (учреждения):

1. Форма собственности:_____________________________________________
2. Дата образования (регистрации): ____________________________________
3. Производственный профиль: _______________________________________

4. Характеристика выпускаемой продукции (услуг): _____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Численность работающих на предприятии (учреждении):_______________
6. Какими наградами награждено ранее и дата награждения: ______________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
7. Фамилия, имя, отчество руководителя предприятия (учреждения): _______
__________________________________________________________________
8. Телефон: _______________________________________________________

9. Краткая  история  деятельности  предприятия   (учреждения)  с  указанием

заслуг: ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
10. Инициатор награждения:
__________________________________________________________________
Подпись должностного лица - инициатора награждения
Дата:

Печать:

                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению о Почетной грамоте

Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

ОПИСАНИЕ

Почетной грамоты Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара

Почетная грамота Главы Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара (далее - Почетная грамота) представляет собой лист прямоугольной формы размером 297х210 мм.

Почетная грамота исполняется в сочетании красок белого, желтого красного и синего цветов.

Обрамление текстового поля исполняется в виде фигурной рамки желтого-синего цвета. В верхней части фигурной рамки (в центре) располагается герб городского округа Самара. Под гербом на лицевой стороне имеется надпись, включающая в себя название «Администрация Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара» курсивного шрифта Times New Roman 22 пунктом. Далее следует текст «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА», выполненный синим цветом 38 пунктом шрифта Monotype Corsiva, под ним располагается слово «награждается» - Times New Roman 24 пунктом. Далее идет информация о награжденном.

Почетная грамота подписывается Главой Администрации Куйбышевского внутригородского района городского округа Самара.

       Заместитель главы Администрации 

Куйбышевского внутригородского района 

             городского округа Самара                                                   В.С.Перегуда

